COMO EMITIR NOTA FISCAL ELETRONICA:

ACESSE: 'Nota Fiscal >> Emitir NFS-e'.

12 INFORME A DATA DA COMPETENCIA(Data que o Servico foi Prestado) E EMISSAO DA NOTA.
22 SELECIONE O TOMADOR, ATIVIDADES MUNICIPAL, IMPOSTO RETIDO E O
RESPONSAVEL SE HOUVER O LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO.

32 INFORME A DESCRICAO DO SERVICOS PRESTADOR, A QUANTIDADE, VALOR E
CLIQUE NO BOTAO ADICIONAR PARA INCLUIR O ITEM.

42 PARA VISUALIZAR ANTES DE GRAVAR, CLIQUE NO BOTAO Visualizar NFS-e.
PARA GRAVAR, VOLTE E CLIQUE NO BOTAO SALVAR.

62 ACESSE: Consultar NFS-e PARA CANCELAR, SUBSTITUIR, GERAR PDF, ENVIAR,
ANEXAR(carta Correcdo), COPIAR /EDITAR. SELECIONE A NOTA E

DE DOIS CLIQUES.
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COMO GERAR GUIA DE PAGAMENTO:

ACESSE: 'Guia de Pagamento>>Emitir Guia de ISS'.

12 SELECIONE: Tipo de Servico(Prestador/Tomador), EXERCICIO, MES E
CLIQUE EM PESQUISAR.

22 MARQUE AS NOTAS PARA GERAR A GUIA DE ISS.

32 PARA GERAR GUIA COM TODAS AS NOTAS DO EXERCICIO E MES INFORMADO,
CLIQUE EM Gerar Guia Referéncia.

4° PARA GERAR GUIA APENAS DAS NOTAS SELECIONADAS, CLIQUE EM

Guia Relacionadas.

COMO ESTORNAR OU GERAR 22 VIA DA GUIA:

12 PARA CONSULTAR/ESTORNAR GUIA, ACESSE: Guia de Pagamento
>>Consultar Guia de ISS.

22 SELECIONE: Situa¢do(TODOS), EXERCICIO, MES E

CLIQUE EM PESQUISAR.

32 CLIQUE NA GUIA E ESCOLHA A OPCAO DESEJADA

RELATORIOS DE MOVIMENTO ECONOMICO:

ACESSE: Relatdérios>>Movimento Econdmico.

12 SELECIONE POR DATA OU POR COMPETENCIA;

22 CLIQUE EM Gerar PDF, EXIBIRA O FATURAMENTO E AS NOTAS E EM
DECLARACOES DE SERVICOS PRESTADOS (COMPLETA E SIMPLIFICADA).

RELATORIOS DE APURAGAO DE ISS:

ACESSE: Relatoérios>>Apuracao de ISS.

12 SELECIONE POR DATA OU POR COMPETENCIA;

22 CLIQUE EM Gerar PDF, EXIBIRA APURACAO DO ISS SEPARANDO AS NOTAS COM
INCIDENCIA NO MUNICIPIO E FORA DO MUNICIPIO.

COMO CONSULTAR OS LANCAMENTOS:

ACESSE: Consultar Lang¢amento>> Movimentos, EXIBI O EXTRATO COMPLETO
COM TODOS 0OS LANCAMENTOS;

ACESSE: Consultar Lancamento>> DEBITOS EM ABERTO, EXIBI SOMENTE OS
LANCAMENTOS EM ABERTO(NAO PAGOS).

VIDEOS COM AS INSTRUGCOES DO SISTEMA::
ACESSE: No Youtube canal com os videos do sistema CLICANDO AQUI
OU COPIE O LINK: https://www.youtube.com/channel/UCZyyHVYct7-HCkvoSMkTqvA/videos



https://www.youtube.com/channel/UCZyyHVYct7-HCkvoSMkTqvA/videos

